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	Auftraggeber

	Bestellnummer
	

	Firmenname
	
	 Ansprechpartner
	

	Straße
	
	PLZ/Ort
	

	E-Mail
	
	
Telefon
	


	Notwendige Informationen zur Erstellung der Homepage

	Domainwunsch
	www.
	
	.de

	Neue E-Mail
	1.
	
	@
	wunschname.de

	
	2.
	
	@
	wunschname.de

	
	3.
	
	@
	wunschname.de

	
	4.
	
	@
	wunschname.de

	
	5.
	
	@
	wunschname.de

	Designwunsch
	1-Seite 
	Design Nr. 
	   5-Seiten    
	Design Nr. 
	  5 plus X-Seiten 
	Design Nr. 

	Farbe / Bilder
	Vordergrund
	(z.B. weiß, blau, grün…)

	(Darstellung siehe
	Hintergrund
	(z.B. weiß, blau, grün…)

	Seite 4)
	Kopfbereich
	(Ihr Logo z.B. mit dem Zusatz Meisterbetrieb)

	Menüpunkte /
	1.
	Home
	6.
	

	Buttons
	2.
	
	
	

	(max. 16 Zeichen)
	3.
	
	
	

	
	4.
	
	
	

	
	5
	Kontakt / Impressum
	
	

	Bilder / Video
	Home
	z.B Bild 1a, Bild 1b, Video
	
	

	
	Menü 2
	
	
	

	
	Menü 3
	
	
	

	
	Menü 4
	
	
	

	
	Kontakt
	
	
	

	Text
	Home
	z.B. Text 1a
	
	

	
	Menü 2
	
	
	

	
	Menü 3
	
	
	

	
	Menü 4
	
	
	

	
	Kontakt
	
	
	

	Video / MOS
	 oetb0=v120/010/...       (wird von Ihrem Ansprechpartner ausgefüllt)


	Informationen zur Suchmaschinenoptimierung 

	Keywords (max. 5 Suchwörter)
	z.B. Firmenname, Ort plus 3 wichtige Begriffe auf Ihrer Homepage 

	Hauptüberschrift
	Überschrift Ihrer Seite: z.B. „Gärtnerei Müller in Großhadern“

	Titel / Thema der Seite
	wird in der Ergebnisliste bei Suchmaschinen angezeigt

	Kurzbeschreibung max. 150
	wird in der Ergebnisliste bei Suchmaschinen angezeigt

	Zeichen bzw. 20 - 30 Wörter
	


	Impressumspflicht

	Homepagebetreiber müssen bestimmte gesetzlich vorgeschriebene Angaben zum Anbieter der Seiten online stellen. So besteht die Pflicht zur Anbieterkennzeichnung, die sich aus § 5 TMG sowie § 55 RStV ergibt. Hintergrund dieser Impressumspflicht ist, dass Nutzer einer Internetseite eindeutig erkennen können, wer der Betreiber dieser Seite ist. Zudem muss eine ladungsfähige Anschrift vorhanden sein, damit rechtliche Ansprüche gegen einen Seitenbetreiber notfalls gerichtlich durchgesetzt werden können.

Damit auf Ihrer Homepage alle notwendigen Angaben stehen, bitten wir Sie, nachstehendes Formular gewissenhaft auszufüllen. Bitte beachten Sie, dass der Verlag die von Ihnen gemachten Angaben nicht auf Richtigkeit und Vollständigkeit überprüft und daher keine Gewähr für Richtigkeit und Vollständigkeit der erstellten Impressi übernehmen kann.

	

	Pflichtangaben im Impressum

	Vollständiger Firmenname 
	

	Straße 
	
	  Adresszusatz
	

	PLZ
	
	  Ort
	

	Telefon
	+49 (0)
	  Fax
	+49 (0)

	E-Mail
	

	Vertreten durch:*
	

	Registereintrag
	(Wenn Sie in ein Register eingetragen sind, vervollständigen Sie die Angaben)

	1. Genossenschaftsregister:
	Registernr
	
	Gericht
	

	2. Handelsregister:
	Registernr
	
	Gericht
	

	3. Partnerschaftsregister:
	Registernr
	
	Gericht
	

	4. Vereinsregister:
	Registernr
	
	Gericht
	

	Umsatzsteuer-ID**
	DE

	Wirtschafts-ID**
	DE 

	Verantwortlich für redaktionelle Inhalte**
	Vorname, Nachname, Adresse

	Aufsichtsbehörde***
	

	Berufsbezeichnung bei reglementierten Berufen
	

	Zuständige Kammer
	
	  Verleihendes Land
	

	Berufsrechtliche Regelungen
	
	  Link zu Regelungen
	


* Name der Vertretungsberechtigten bei juristischen Personen/Personengesellschaften (wie GmbH, KG, oHG, AG, GbR) 

** sofern vorhanden

*** sofern Sie für die Ausübung Ihrer Tätigkeit einer behördlichen Zulassung bedürfen.

	Bitte mailen oder faxen Sie die Checkliste vollständig ausgefüllt an 

webdesign@keller-verlag.de bzw. 089 / 74126-460


Mit Absenden der Checkliste bestätige ich, die Vollständigkeit und Richtigkeit der eingetragenen 

Inhalte.

	Hinweise

	- Definition der Menüpunkte / Buttons

	- Aussagekräftige Bilder und Ihr Logo

	- Formulieren von charakterstarken Texten

	- Pflichtangaben im Impressum

	- Gute Vorbereitung spart Zeit

	


Bitte Beachten Sie:
1. Menüpunkte
Überlegen Sie sich im Voraus, in welche Menüpunkte / Buttons Sie Ihre Homepage untergliedern möchten. Der Menüpunkt „Home“, „Kontakt/Impressum“ sind Standardmenüpunkte, die so belassen werden sollten. Drei weitere Menüpunkte (mit max. 15 Zeichen) sind frei wählbar (bzw. bei dem Design „5 Seiten plus X“ bis zu 8 weitere). Anregungen hierzu können Sie sich auf unsere Info-Homepage: www.keller-webdesign.de/service.html holen.
2. Logo und Bilder
Bilder sagen mehr als 1000 Worte. Lassen Sie diese für sich auf Ihrer Homepage sprechen. Schicken Sie uns Ihr Firmenlogo sowie aussagekräftige Fotos (als PDF, JPG, EPS, TIF) und legen Sie fest, unter welchem Menüpunkt die Bilder erscheinen sollen. (Anlieferung siehe Punkt 3)

3. Charakterstarke Texte
Bereiten Sie für jeden Menüpunkt einen kurzen Text vor, der z.B. Ihr Unternehmen oder Ihre Produkte kurz und prägnant vorstellt. Anregungen und exemplarische Textbausteine für verschiedene Branchen finden Sie auf www.keller-webdesign.de/service.html. Diese Texte können Sie gerne als Anregung verwenden und abändern.
Bitte schicken Sie uns die Texte (als Doc-, TXT- oder RTF-Datei) und legen Sie fest, unter welchem Menüpunkt diese erscheinen sollen. Sie können uns die Bilder und Texte 
· per E-Mail an webdesign@keller-verlag.de schicken (Anhang max. 9 MB) oder 

· per Datenanlieferung über die Internetseite http://zda.keller-verlag.de/webdesign.php oder 

· auf einem Datenträger per Post an: Josef Keller GmbH & Co. Verlags-KG - Herr Karl Kurschat - Seebreite 9 - 82335 Berg

4. Impressum
Füllen Sie bitte sämtliche in der Checkliste erforderlichen Informationen für Ihr Impressum aus und schicken Sie das Formular an uns zurück. Die Angaben sind aus rechtlicher Sicht äußerst wichtig, da für jede Internetseite eine Impressumspflicht besteht. Bitte beachten Sie, dass der Verlag die von Ihnen gemachten Angaben nicht auf Richtigkeit und Vollständigkeit überprüft und daher keine Gewähr für Richtigkeit und Vollständigkeit der erstellten Impressi übernehmen kann. Mit Absenden der Checkliste bestätigen Sie die Vollständigkeit und Richtigkeit der eingetragenen Inhalte.

5. Vorbereitung
Bitte nehmen Sie sich ein wenig Zeit für die Vorbereitung Ihrer neuen Homepage, damit wir entsprechend Ihrer Wünsche die neue Homepage erstellen können.

	Bildliche Darstellung und Erklärung

	
	

	Kopfbereich
	Hier kann Ihr Logo plus Zusatz wie Ihr Schwerpunkt / Slogan / o.ä. stehen.
Bsp.: Logo der „Gärtnerei Flora“ plus „Ihr Fachgeschäft für Frischblumen“

	Menüpunkte / Buttons
	Um Ihre Homepage zu strukturieren, überlegen Sie sich zusätzlich zu den 
Menüpunkten „Home“ und „Kontakt/Impressum“ drei Menüpunkte.

	Contentbereich
	In diesem Bereich stehen die von Ihnen formulierten Texte und Bilder

	Vordergrund
	Für den Contentbereich können Sie eine Vordergrundfarbe wählen 

(z.B. weiß, blau, grün).

	Hintergrund
	Für den Hintergrund Ihrer Homepage wählen Sie bitte ebenfalls eine Farbe aus 

(z.B. weiß, blau, grün).
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Ihr Ansprechpartner:  Karl Kurschat - Telefon 08151 / 771-405 - Fax 089 / 74126-460 webdesign@keller-verlag.de - www.keller-webdesign.de

